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Figura 18

Una volta inviata la richiesta d�iscrizione all�Ordine, il sistema riporta l�utente alla home page 

visualizzando la selezione di un nuovo profilo, non dando più la possibilità di inviare una richiesta 

per lo stesso ruolo a cui si è già inviata la richiesta. 

Premendo sui tre punti affianco al bottone �SELEZIONA� è possibile visualizzare i dati della 

richiesta d�iscrizione precedentemente inviata. 

Figura 19
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5.6  Richiesta nuovo profilo � Iscrizione STP  

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per l'utente 

di richiedere l'iscrizione del STP di cui è responsabile. Questa funzione è rivolta agli utenti registrati 

ma non ancora iscritti a una STP. La candidatura richiede la compilazione di una serie di dati 

obbligatori, che verranno richiesti attraverso più pagine.  

L'utente potrà proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente 

sono stati inseriti. Inoltre, è possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della 

richiesta, così come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata: 

 

Figura 20 

L�utente tramite il pulsante �SELEZIONA� accede alla procedura d�iscrizione di una STP, così come 

nelle figure riportate eseguendo la procedura indicate: 
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Figura 21
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Figura 22 � Step 1

Step 1: Compilazione dei dati �Dati Generali� nella prima pagina, nella sezione �Dati responsabile 

legale� i dati personali come: nome, cognome, codice fiscale, sesso; sono inseriti automaticamente 

dal Sistema, mentre, email ordinaria e PEC vengono inserite manualmente e aggiungere in allegato 

il Mandato in formato PDF. 

L�utente spunta la checkbox obbligatoria della dichiarazione
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Figura 23 � Step 1.1 

Step 1.1: Compilazione dei dati �Dati Generali� nella prima pagina, nella sezione �Ubicazioni e 

contatti� vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP, compilando tutti i 

campi obbligatori.  
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Figura 24 � Step 1.2 

Step 1.2: Compilazione dei dati �Dati Generali� nella prima pagina, nella sezione �Dati Generali� 

vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Template Modulistica SIDAF REV. x.xx 

 

Page 45 of 114 

 

 

 

Figura 25 � Step 1.3 

Step 1.3: L�utente una volta compilato il campo �Ragione sociale�, seleziona il campo �Forma 

Giuridica� può selezionare la tipologia di forma giuridica tra quelle elencate:  

· Società semplice, 

· Società in Nome Collettivo, 

· Società in Accomandita Semplice, 

· Società per Azioni, 

· Società in Accomandita per Azioni, 

· Società a Responsabilità Limitata, 

· Società Cooperativa 
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Figura 26 � Step 1.4 

Step 1.4: L�utente seleziona il campo �Codice ATECO� selezionando la tipologia tra quelle elencate 

e continua la compilazione dei restati campi obbligatori. 

 

 
 

 
Figura 27 � Step 1.5 

Step 1.5: Compilazione dei dati �Dati Generali� nella prima pagina, nella sezione �Dati 

professionali�, l�utente seleziona il campo �Tipologia società� e potrà scegliere tra due tipologie: 

· Pluridisciplinare, 

· Monodisciplinare 
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Figura 28 � Step 1.5 

Se l�utente seleziona la voce �Pluridisciplinare� il sistema permetterà di compilare il campo 

obbligatorio inserendo l�Oggetto professionale secondaria, così come rappresentato nella 

schermata successiva 

 

Figura 29 � Step 1.5 

 

Una volta compilati i campi l�utente premendo il pulsante �Successivo� prosegue con la 

compilazione della sua iscrizione. 
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Figura 30 � Step 2

Step 2: Compilazione dei dati �Soci� nella seconda pagina, l�utente dovrà aggiungere almeno 1 socio 

iscritto all�Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali.

Figura 31 � Step 2

L�utente ha la possibilità di rimuovere il socio selezionando l�icona del cestino



 

Template Modulistica SIDAF REV. x.xx 

 

Page 49 of 114 

 
Figura 32 � Step 2 

 

L�utente continuerà la compilazione dei campi �Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi 

professionali o in possesso del titolo di studio abilitante� e �Dipendenti iscritti all�Albo dei Dottori 

Agronomi e dei Dottori Forestali� aggiungendo se necessario ulteriori soci o dipendenti. 

L�utente ha la possibilità di rimuovere il socio selezionando l�icona del cestino . 

Una volta compilati i campi l�utente premendo il pulsante �Successivo� prosegue con la 

compilazione della sua iscrizione STP. 
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Figura 33 � Step 3

Step 3: Compilazione dei dati �Documenti� nella terza pagina, l�utente in questa sezione dovrà 

compilare i campi relativi �Documenti Iscrizione� e �Allegati e dichiarazioni�.
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Figura 33 � Step 3.1 

Step 3.1: L�utente seleziona �SI� o �No� all�interno del campo �Richiesta assegnazione PEC� 

L�utente procede, eseguendo l�upload in formato PDF, della documentazione relativa ai pagamenti: 

· Bollo,  

· Tassa di concessione governativa, 

· Quota di iscrizione 
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Figura 34 � Step 3.2 

Step 3.1: L�utente prosegue la compilazione dei dati �Allegati e dichiarazioni�, compilando i campi 

obbligatori; anche in questa sezione, l�utente procederà eseguendo l�upload in formato PDF, della 

documentazione relativa a: 

 

· Certificato di iscrizione nel registro imprese, 

· Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la STP società semplice una 

dichiarazione autenticata del socio professionista cui spetti l�amministrazione della società. 

 

L�utente spunta le checkbox obbligatorie delle dichiarazioni 

Una volta compilati i campi l�utente premendo il pulsante �Successivo� prosegue con la 

compilazione dell�iscrizione STP, ha la possibilità di tornare allo step precedente tramite il pulsante 

�Precedente� che li permette, in caso, di modificare i dati inseriti in precedenza 
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Figura 35 � Step 4

Step 4: Compilazione della sezione �Invio�, in questa sezione l�utente premendo il pulsante �Invio 

Iscrizione� invia all�operatore la sua richiesta di iscrizione STP.

In questa fase l�utente premendo il pulsante �Precedente� ha la possibilità di ritornare alle sezioni 

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'utente può interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha interrotto 

in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto 

"Successivo" per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente" per tornare alla pagina 

precedente.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, l'utente può rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.
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Controlli effettuati:

· Il sistema verifica che la STP non sia già in uso per una STP non cancellata, tramite Codice 

Fiscale e Partita IVA.

· Il sistema verifica che non ci siano iscritti all'albo associati ad altre STP.

· Il sistema effettua la verifica di congruenza tra i campi "Ordine territoriale" e "Provincia 

sede legale".

· Deve essere indicato almeno un socio iscritto all'albo.

Tutte le dichiarazioni della sezione "Allegati e dichiarazioni" devono essere affermative.

Se i controlli danno esito negativo, il sistema segnalerà l'errore e non permetterà di procedere con 

l'invio. In caso positivo, la comunicazione della nuova richiesta sarà inviata all'ordine territoriale e 

sarà messa nella �ToDo List� dell'ordine. Lo stato della richiesta d�iscrizione una volta inviata verrà 

registrata nello stato �In Valutazione�.

Figura 36


