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Richied nuowo profilo /

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscrtto a Ordine

PR =

PR—

PR
Figura 18

Una volta inviata la richiesta d’iscrizione all’Ordine, il sistema riporta I'utente alla home page
visualizzando la selezione di un nuovo profilo, non dando pil la possibilita di inviare una richiesta
per lo stesso ruolo a cui si & gia inviata la richiesta.

Premendo sui tre punti affianco al bottone “SELEZIONA” & possibile visualizzare i dati della

richiesta d’iscrizione precedentemente inviata.

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto all Ordine

Iscrizione STP Visualizza

Figura 19
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5.6 Richiesta nuovo profilo — Iscrizione STP

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per l'utente
di richiedere l'iscrizione del STP di cui & responsabile. Questa funzione é rivolta agli utenti registrati
ma non ancora iscritti a una STP. La candidatura richiede la compilazione di una serie di dati
obbligatori, che verranno richiesti attraverso piu pagine.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, & possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

I‘ ;' SISTEMA INFORMATIVO

DEIDOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALL

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuovo profilo

Iscritio allOréine
SELEZIONA

Iscazione STP
SELEZIONA s

Operstors CONAF Nazionale
SELEZIONA

Opersiors Eat Esterni
SELEZIONA

Operstors Bt di Formazione.
SELEZIONA

Operssors Ex in Convenzions
SELEZIONA

Operstors Fomtori i Servi
SELEZIONA

Operssors Ordimi Termtorals
SELEZIONA

Operstors Reviste
SELEZIONA

Opersiors ST
SELEZIONA

Figura 20

L'utente tramite il pulsante “SELEZIONA” accede alla procedura d’iscrizione di una STP, cosi come

nelle figure riportate eseguendo la procedura indicate:
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4 SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTIOR! AGRONOWMI £ DE| DOTTORE FORESTALI
Pol

Richiedi nuove profika # Iscrizione STP £ Dati Gen

Iscrizione STP

|
Dati responsabile legale

F

| — |

Drta o e+

Email ordinaria

P

Mandato”
ca qui per eseguire Iupload
Formatiaccestas: pof

|

[~ Dichiaro s essere informalo, a sensi @ per gii ffilts delFart. 13 el DLgs. 196/2003 ¢ altarl. 13 GOPR 679/16,

e
e per i quale a p resa.
Ubicazione e contatti
Indirizeo sede legale S B B e -
- =
CAP sede leg:
e
Telefona sede legale Fax sede legale
T g

Mail sede legale PEC sede legale
il e eple® PEC el
Indirizzn sede operativa bk e =
pr—— v comma
CAP seds operativa
ey
Tetefono sede aperativa Fax sede operativa
Mail sede operativa PEC sede operativa
Wl st opeaiia’ PiC e perti’
Sito internet
P
Facebook Twitter
= e
Bagie sockle Sebezionare forma gusidica bt

g Torma punica
Codice fiscale Partita VA
Coics Facale” Fartaa A
Selezien

Comhee RTECO"

Codice sezione speciala professionisti

[

g8/ mm/ sasa

Citta CCIAA

Selezianare tipoog)
Tiwingia soceta®

Figura 21
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Iscrizione STP

o Dati Generali ‘

IPati responsabile legale

CMPIANME TR A2 ERTIATO E
T—li = |

03/07/1978

1
[

mail ordinaria PEC
Email ordinaria*® PEC*

Mandato*

@ Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf

ichiaro di essere INfOrmato, al Sensi & per gi erfect delart. erDlgs. ealrart.
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Figura 22 — Step 1
Step 1: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati responsabile
legale” i dati personali come: nome, cognome, codice fiscale, sesso; sono inseriti automaticamente
dal Sistema, mentre, email ordinaria e PEC vengono inserite manualmente e aggiungere in allegato

il Mandato in formato PDF.

L'utente spunta la checkbox obbligatoria della dichiarazione
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Ubicazione e contatti

Indirizzo sede legale

Selezionare provincia sede legale -
Indirizzo sede legale® Provincia sede legale®
CAP sede legale
CAP sede legale™
Telefono sede legale Fax sede legale
Telefono sede legale* Fax sede legale®
Mail sede legale PEC sede legale
Mail sede legale* PEC sede legale*
Indirizzo sede aperativa Selezionare provincia sede operativa -
Indirizzo sede operativa® Pravincia sede operativa®
CAP sede operativa
CAP sede operativa™
Telefono sede aperativa Fax sede operativa
Telefono sede operativa™ Fax sede operativa”™
Mail sede operativa PEC sede operativa
Mail sede operativa® PEC sede operativa®
Sito internet
Sito internet
Facebook Twitter
Facebook Twitter

Figura 23 — Step 1.1

Step 1.1: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Ubicazioni e
contatti” vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP, compilando tutti i

campi obbligatori.
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Dati generali

Ragione sociale

Selezionare forma giuridica ul
Ragione sociale’ * Forma giuridica®
Codice fiscale Partita IVA
Codice fiscale™ Partita IVA™
Numero REA
Selezionare codice ATECO >
Codice ATECO* Numero REA*
Codice sezione speciale professionisti
Codice sezione speciale professionisti®
gg/ mm/ aaaa [} Citta CCIAA
Data iscrizione CCIAR Citta CCIAA

(") La denominazione sociale, in qualungue moda formata, deve cantenere I'indicazione di societa’ tra professionisti.

Figura 24 — Step 1.2

4

Step 1.2: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati Generali

vengono inseriti i dati relativi alla sede operativa e legale della STP
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Dati generali

Ragione sociale :
Eelez:mare forma giuridica bl

Rasione sodale’
Societa’ Semplice

Codice fiscale Societa’ in Nome Collettivo

Lodce z Societa’ in Accomandita Semplice

Societa’ per Azioni
Selezionare codice ATECO '
Codice ATECO™ Societa’ in Accomandita per Azioni

Societa' a Responsabilita’ Limitata
Codice sezione speciale professionisti

Societa’' Cooperativa

Codice sezi speciale professionisti®

gg/ mm / aaaa ] Citta CCIAA
Data iscrizione CCIAA Citta COAA
Ordine territoriale richiesto Y

Drdine territoriale richiesto®

(") La denominazione sociale, in qualungue modo formata, deve contenere l'indicazione di societa' tra professionisti.

Figura 25 — Step 1.3

Step 1.3: L'utente una volta compilato il campo “Ragione sociale”, seleziona il campo “Forma
Giuridica” puo selezionare la tipologia di forma giuridica tra quelle elencate:

e Societa semplice,

e Societa in Nome Collettivo,

e Societa in Accomandita Semplice,

e Societa per Azioni,

e Societa in Accomandita per Azioni,

e Societa a Responsabilita Limitata,

e Societa Cooperativa
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Dati generali

Ragione sociale

Selezionare forma giuridica v

Ragione sociale’ * Forma giuridica*
Codice fiscale Partita IVA
Codice fiscale® Partita WA*
lSelez;mare codice ATECO 34 Mmes o REA

Numero REA*
01.11.10 (Coltivazione di cereali {esclusa il risa)) |
01.11.20 (Coltivazione di semi oleosi)
01.11.30 (Coltivazione di legumi da granella)
01.11.40 (Coltivazioni miste di cereali, legumi da

¢ : nish Citta COIAA

granella e semi oleosi)

Citta COAA
01.12.00 (Coltivazione di risa)
01.13.10 [Coltivazione di ortaggi (inclusi i meloni) in
foglia, a fusto, a frutto, in radici, bulbi e tuberi in piena
aria lesrlusa harhahistnla da zurcharn & naratall

{") La denominazione sociale, in qualungue modo formata, deve contenere l'indicazione di societa’ tra professionisti.

Figura 26 — Step 1.4
Step 1.4: L'utente seleziona il campo “Codice ATECO” selezionando la tipologia tra quelle elencate

e continua la compilazione dei restati campi obbligatori.

Dati professionali

= Oggetto professionale prevalente
Tipologia societa* Oggetto professionale prevalente®

- s
uccessivo

Figura 27 — Step 1.5

Step 1.5: Compilazione dei dati “Dati Generali” nella prima pagina, nella sezione “Dati
professionali”, 'utente seleziona il campo “Tipologia societa” e potra scegliere tra due tipologie:
e Pluridisciplinare,

e Monodisciplinare
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Dati professionali

Oggetto professionale prevalente

Pluridisciplinare

Monadisciplinare

m

Se l'utente seleziona la voce “Pluridisciplinare” il sistema permettera di compilare il campo

obbligatorio inserendo I'Oggetto professionale secondaria, cosi come rappresentato nella

schermata successiva

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue

Figura 28 — Step 1.5

Dati professionali

Pluridisciplinare

Oggetto professionale prevalente*

Oggetto professionale prevalente

Tipologia societa*

Oggetto professionale prevalenta®

Oggetto professionale secondaria

Dggetto prafessionale secondaria®

- =2

compilazione della sua iscrizione.

Figura 29 — Step 1.5
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A SISTEMA INFORMATIVO

'DEI DOTTORI AGRONOMI E DE1 DOTTORI FORESTALI

Richiedi nuove profilo / lscrizione STP / Dati generall / Sod /

Iscrizione STP

[- =l Elenco soci iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Aggiungi socio

Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi professionali o in possesso del
titolo di studio abilitante

Agghangi socia

Dipendenti iscritti all'Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Torra alla hame
m

Figura 30 — Step 2
Step 2: Compilazione dei dati “Soci” nella seconda pagina, I'utente dovra aggiungere almeno 1 socio

iscritto all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali.

Elenco soci iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

— — |- i

Codice fiscale del socio iscritto® Nome e cognome del socio iscritto Titolo del sadio iscritto

Figura 31 — Step 2

L'utente ha la possibilita di rimuovere il socio selezionando I'icona del cestino ™
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Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi professionali o in possesso del
titolo di studio abilitante

Inserire nome socio Inserire cognome socio Inserire titolo socio

Nome del socio non iscritto Cognome del socio non iscritto Titolo del socio non iscritto

| Dipendenti iscritti all’Albo dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

Inserire codice fiscale

Codice fiscale del dipendente

Aggiungi dipendente
Torna alla home
Precedente

Figura 32 — Step 2

L'utente continuera la compilazione dei campi “Elenco soci iscritti ad altri ordini, albi e collegi
professionali o in possesso del titolo di studio abilitante” e “Dipendenti iscritti al’Albo dei Dottori

Agronomi e dei Dottori Forestali” aggiungendo se necessario ulteriori soci o dipendenti.

L'utente ha la possibilita di rimuovere il socio selezionando I'icona del cestino ™
Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione STP.
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AL SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTOR! AGRONOMI E DEJ DOTTORI FORESTALI

Iscrizione STP

Documenti iscrizione

v
T g FEE
£ necessario allegare | bollo, della tassa d della quota di iscrizione
Pagamenti
Bollo* Tassa di concessione governativa®
[} clicca qui per eseguire I'upload §l clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: paf Formati accettati: pdf

Quota di iscrizione™
Importo quota diiscrizione non disponibile. Contattare Fordine territoriale per informazion
[} Clicca qui per eseguire I'upload
Format accettats pdf

Allegati e dichiarazioni

Certificato di iscrizione nel registro imprese”

[} Cliccaqui per eseguire I'upload
Formisi ettt ocf

Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la semplice i stenticat
del i 1 i spetti I'; i societd *
[} Cliccaqui per eseguire I'upload Inserire descrizione allegato
Formati accettati: pdf 3
]+ mia penale che i dati dichiarat l vero.

) * Dichiaro che Ia % dei soci iscritti all albo dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali & superiore ai 2/3 sia per il

numera di soci sia per la partecipazione al capitale sociale

) * Dichiaro di aver letto e compreso g ipimenti degliiscritt ortati nel seguente fink

Torna alia home
Precedente

Figura 33 — Step 3

Step 3: Compilazione dei dati “Documenti” nella terza pagina, l'utente in questa sezione dovra

compilare i campi relativi “Documenti Iscrizione” e “Allegati e dichiarazioni”.
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Documenti iscrizione

v
Si
No a tassa di concessione governativa e della quota di iscrizione
P
Bollo* Tassa di concessione governativa®
@ Clicca qui per eseguire I'upload @l Clicca qui per eseguire |'upload
Formati accettati: pdf Formati accettati: pdf

Quota di iscrizione®
Importo quota d'iscrizione non disponibile. Contattare I'ordine territoriale per informazioni.

@ Clicca qui per eseguire l'upload
Farmati accettati: pdf

Figura 33 — Step 3.1

Step 3.1: L'utente seleziona “SI” o0 “No” all’interno del campo “Richiesta assegnazione PEC”
L'utente procede, eseguendo "'upload in formato PDF, della documentazione relativa ai pagamenti:
e Bollo,
e Tassa di concessione governativa,

e Quota diiscrizione
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|Allegati e dichiarazioni

Certificato di iscrizione nel registro imprese*
@ Clicca qui per eseguire |'upload
Formati accettati: pdf

del socio pr ionista cui spetti I’ istrazione della sacieta *

@ Clicca qui per eseguire |'upload Inserire descrizione allegato

Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la STP societa semplice una dichiarazione autenticata

Formati accettati: pdf Descrizione allegata

::\ * Dichiaro sotto la mia responsabilita penale che i dati dichiarati corrispondono al vero.

numero di saci sia per la partecipazione al capitale sociale.

j * Dichiaro che la % dei sodi iscritti all'albo dei Dottori Agranomi e Dottori Forestali & superiore ai 2/3 sia per il

:] * Dichiaro di aver letto e compreso gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link.

Precedente Successivo

Figura 34 — Step 3.2

Step 3.1: L'utente prosegue la compilazione dei dati “Allegati e dichiarazioni”, compilando i campi

obbligatori; anche in questa sezione, I'utente procedera eseguendo l'upload in formato PDF, della

documentazione relativa a:

e Certificato di iscrizione nel registro imprese,

e Atto costitutivo e statuto in copia autentica oppure per la STP societa semplice una

dichiarazione autenticata del socio professionista cui spetti I'amministrazione della societa.

L'utente spunta le checkbox obbligatorie delle dichiarazioni

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione dell’iscrizione STP, ha la possibilita di tornare allo step precedente tramite il pulsante

Torna alla home

“Precedente” che li permette, in caso, di modificare i dati inseriti in precedenza
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CONSIGLID NAZIONALE DE| DOTTOR| AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTAL

[\T SISTEMA INFORMATIVO

DE| DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALL

Tado Anagrafica Polizze Palicy

Richiedi nuovo profila / Iscrizione STP / Dati generali / Soci / Documenti / Invio /

Iscrizione STP

Invia richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "Invia Iscrizione".

‘ Invia Iscrizione

Torna alla home

Precedente

Figura 35 — Step 4

Step 4: Compilazione della sezione “Invio”, in questa sezione I'utente premendo il pulsante “Invio
Iscrizione” invia all’operatore la sua richiesta di iscrizione STP.
In questa fase |'utente premendo il pulsante “Precedente” ha la possibilita di ritornare alle sezioni

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'utente puo interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha interrotto

in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto

"Successivo" per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente'" per tornare alla pagina

precedente.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, |'utente puo rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.
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Controlli effettuati:

e || sistema verifica che la STP non sia gia in uso per una STP non cancellata, tramite Codice

Fiscale e Partita IVA.

e |l sistema verifica che non ci siano iscritti all'albo associati ad altre STP.

e |l sistema effettua la verifica di congruenza tra i campi "Ordine territoriale" e "Provincia

sede legale".

e Deve essere indicato almeno un socio iscritto all'albo.

Tutte le dichiarazioni della sezione "Allegati e dichiarazioni" devono essere affermative.

Se i controlli danno esito negativo, il sistema segnalera I'errore e non permettera di procedere con

I'invio. In caso positivo, la comunicazione della nuova richiesta sara inviata all'ordine territoriale e

sara messa nella “ToDo List” dell'ordine. Lo stato della richiesta d’iscrizione una volta inviata verra

registrata nello stato “In Valutazione”.

AS' SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOM! E D1 DOTTORI FORESTALI

| Richiedi nuovo profilo|

Seleziona il nuovo profilo

Iscritto allOrdine

Iscrizione STP.

Operatore CONAF Nazionale

Operatore Enti Esterni

Operatore Enti di Formazione

Operatore Enti in Convenzione

Operatore Fornitor di Servizi

Operatore Ordini Territoriali

Operatore Riviste

Operatore STP

SELEZIONA

SELEZIONA
SELEZIONA
SELEZIONA
SELEZIONA

SELEZIONA

Figura 36
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