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DELIZORDINE NAZIONALE

CONSIGLIO

DEI DOTTORI AGRONOMI

E DEI DOTTORI FORESTALI

Ministero della Giustizia

Protocollo N. Entrata
Uscita 4331

Data di Data di
Arrivo Partenza 15/09/2017
Responsabile di Protocollo
Area i Area Giurisdizi

Codice N Codice Categoria
AA Categoria | AG
Area inis i C

Codice Cat.
AAC N. Reg

Data Reg.

Data di Pubblicazione |
Responsabile Pubblicazione |

Presidenti degli Ordini territoriali dei Dottori Agronomi e -

dei Dottori Forestali

LORO MAIL

A Presidenti delle Federazioni Regionali dei Dottori :
Agronomi e dei Dottori Forestali

........ T OO MAIL

Consiglieri Nazionali
LORO MAIL

Coordinatore Centro Studi
Dott. Giancarlo Quaglia

E-Mail giancarlo.quaglia@conaf.it
. Codice Atto | Numero Anno | Autore | Estensore
Circolare AAIE 44 2017 | BB | bb
| Oggetto: Richiesta credenziali SPID.

Egregi Presidenti,

si comunica che da oggi & possibile, da parte degli iscritti, richiedere sul portale SIDAF (Sistema Informativo dei

Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali) , nella propria area anagrafica, lo SPID, il Sistema Pubblico di Identita

Digitale, che permette di accedere a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione con un'unica Identita

Digitale (username e password) utilizzabile da computer, tablet e smartphone. Maggiori informazioni sullo SPID si

possono avere all'indirizzo https://www.spid.gov.it/

Per richiedere le credenziali SPID occorre accedere alla propria area personale SIDAF all’indirizzo

www.conafonline.it .
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Per richiedere le credenziali SPID occorre essere in possesso di:

1. un dispositivo di firma digitale valido (la smart-card).

NOTA BENE: al termine delle operazioni per il rilascio delle credenziali SPID ti verra richiesto di firmare
digitalmente un documento. Assicurati pertanto, prima di iniziare le operazioni di richiesta, che il tuo

dispositivo di firma non sia scaduto e di avere tutto il necessario per firmare digitalmente il documento.

2. unindirizzo e-mail per ricevere le comunicazioni e le mail di registrazione.

3. il numero di telefono del cellulare che usi normalmente e collegato ad uno smartphone, questo perché i

codici OPT, necessari per utilizzare le credenziali SPID, ti verranno inviati tramite un’app che dovra essere

istallata sul tuo smartphone.

4. |a scannerizzazione fronte-retro della tua tessera sanitaria con il codice fiscale.

5. la scannerizzazione fronte-retro del documento di identita valido che si € comunicato all’Ordine

d'appartenenza.

NOTA BENE: occorre controllare che i dati riportati nella sezione SIDAF/Anagrafica/Dati Documento di

Riconoscimento siano gli stessi del documento d’identita in possesso al momento della richiesta.

IMPORTANTE: tutti i dati che comporranno la richiesta SPID sono quelli che risultano agli atti dell’Ordine
d’appartenenza dell’iscritto. Pertanto se si notano degli errori nell’anagrafica o il documento di riconoscimento
risultasse scaduto, occorre comunicare le variazioni al proprio Ordine ai contatti che verranno indicati in fase di
compilazione richiesta. Solo dopo che I'Ordine avra aggiornato i dati dll’iscritto, questi potra continuare la

richiesta online del proprio SPID.

Per maggiori indicazioni in merito alle modalita di richiesta dello SPID, si allegano alla presente il vademecum

della richiesta dello SPID.

Si prega di darne la massima diffusione presso i propri iscritti,

cordiali saluti,

ALLEGATO: vademecum_richiesta_SPID

Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali
Autorita di Vigilanza - Ministero della Giustizia
Via Po, 22 - 00198 Roma - Tel 06.8540174 - Fax 06.8555961 — www.conaf.it
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1 COS'E SPID

SPID ¢ il sistema di autenticazione che permette a cittadini ed imprese di accedere ai servizi online della
pubblica amministrazione e dei privati aderenti con un’identita digitale unica. L'identita SPID ¢ costituita da
credenziali (nome utente e password) che vengono rilasciate all’'utente e che permettono I'accesso a tutti i
servizi online.

Maggiori informazioni sono disponibili al link: https://www.spid.gov.it/ .

2 DI COSA HAI BISOGNO PER RICHIEDERE LE CREDENZIALI SPID
TRAMITE LA TUA AREA RISERVATA SIDAF

Per richiedere le credenziali SPID tramite |’area riservata SIDAF avrai bisogno di:

- Un dispositivo di firma digitale valido che servira per sottoscrivere il modulo di richiesta per
I'attivazione.

- Unindirizzo e-mail per ricevere le comunicazioni e le mail di registrazione.

- Il numero di cellulare che utilizzi normalmente e che dovra essere collegato ad uno smartphone,
questo perché i codici OPT, necessari per utilizzare le credenziali SPID, ti verranno inviati tramite un
app che dovra essere istallata nel tuo smartphone.

- Lascannerizzazione fronte-retro della tessera sanitaria valida (comprensiva di codice fiscale).

(o0 RSSMROB2E2IBXXXX  bocany, 2110812020

Cognome ROSSI 2%
teme  MARIO e
Lo . MILANO :

o I it v gt

Erovincls M

Dt
& rascia 2310511962

- La scannerizzazione del documento di riconoscimento valido presentato al proprio Ordine di
appartenenza, i cui estremi verranno presentati nelle pagine di richiesta.

IMPORTANTE: tutti i dati che comporranno la richiesta SPID sono quelli che risultano agli atti del tuo Ordine
d’appartenenza. Pertanto se noti degli errori o il documento di riconoscimento risultasse scaduto,
comunicalo al tuo Ordine ai contatti che ti verranno indicati in fase di compilazione richiesta, esso li
aggiornera cosi che tu possa continuare la richiesta.
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3 COME RICHIEDERE IL RILASCIO DELLE CREDENZIALI

3.1 STEP 1 - ACCESSO ALLA PAGINA DI RICHIESTA

Effettuato I'accesso nell’area riservata visualizzerai la pagina che ricapitola i tuoi dati di iscrizione al CONAF.
Nella parte alta di questa schermata troverai I'area di richiesta credenziali SPID dove sara presente il pulsante

“richiedi credenziali SPID” (fig.1), per mezzo del quale accederai alla finestra di dialogo che ti permettera di
avviare la richiesta delle credenziali.

L ) Esci
IDELL’ORDINE NAZIONALE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

A S R e Cophat _

Richiedi credenziali SPID

=pas
credenziali SPID
Sistema Pubblico 3

. i ¥ i Istruzioni per la richiesta delle credenziali SPID.
di Identita Digitale

leqqi il vademecum (clicca gui

N.B.: Perrichiedere le credenziali SPID liscritto dovrai essere in possesso di:

- Un dispositivo di firma digitale valido;

- Un indirizzo e-mail

-l numero di telefonoe del cellulare che usi normalmente (collegato ad uno smartphone)
- La scannerizzazione dellatua tessera sanitaria con il codice fiscale

- La scannerizzazione del tuo documento di identita valido:

Carta di identitd numero XX454545 emesso da Comune di Roma il 01/04/2014
- Smart Card

stato: Smart Card valida fino al 12/06/2018

(fig.1)
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3.2 STEP 2 - CONTROLLO DATI PERSONALI

L'immagine sottostante (fig.2) raffigura come comparira la finestra di dialogo. Nel riquadro rosso (2) saranno
elencati i tuoi dati personali che verranno trasmessi per il rilascio delle credenziali SPID.

Se noti delle inesattezze NON continuare la richiesta. Contatta il tuo Ordine Territoriale d’appartenenza, i
contatti ti saranno ricordati nel riquadro verde (1), comunica le eventuali modifiche e quando queste saranno
fatte dall’Ordine potrai continuare la richiesta.

ﬁ Richiedi credenziali Sp!d

An,
Dati del richiedente che verranno associati alle credenziali SPID(1): .

1.: Ci sono degli errori? contatta il tue Ordine e richiedi la modifica dei dati errati. G
1 contatti del tuo Ordine sono:
Ordine ROMA Tel.: 06/541978197 Email: info@agronomi-roma.it
Apertura uffici: lun, mar, mer e ven dalle 10.00 alle 12.00 e gio dalle 16.30 alle 18.30
Appena corretti | dati potrai riprendere |a richiests delle credenziali SPID.
Per chiudere questa finestra di dialogo senza continuare con la procedura clicca il tasto "Chiudi” a fondo pagina.

Home: MARIO Cognome: ROSSI
Codice Fiscale: RSSMRAS4R10HS01D

Citta nascita: ROMA Frovincia nascita RM
Data nascita: 10/10/1354 Sesso. M
Citta di Residenza: ROMA Frovincia: RM
Ingirizzo: CORSO DITALIA, 43 CAP: 00198

Documento di riconcscimenta:  Carta di identits

Emesso da Comune di Roma
Numero documento: HHAS4545
Dsta emissione: 01/04/2014
Data scadenza: 01/04/2024

= Se i dati sopra riportati sono corretti continua la richiesta diccando il tasto "Richiedi credenziali SPID".
+ Se hai notato degli errori 0 non vuoi continuare la richiesta clicca il tasto "Chiudi”.

Richiedi credenziali SPID

(fig.2)
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3.3 STEP 3 - COMUNICAZIONE INDIRIZZO MAIL TELEFONO E
SCANNERIZZAZIONE DEI DOCUMENTI DI RICONOSCIMENTO

In questa schermata (fig.3) ti verra richiesto di comunicare la tua mail ordinaria ed il tuo numero di cellulare,
per un piu facile utilizzo delle credenziali SPID consigliamo di indicare quelli che utilizzi abitualmente. Il
numero di cellulare verra verificato tramite I'invio di un codice tramite SMS che ti verra richiesto di copiare
nella pagina seguente nell’apposito campo d’inserimento.

Successivamente ti verra richiesto di caricare la scannerizzazione del documento di riconoscimento che hai
presentato all’'Ordine, di cui ti verranno ricordati gli estremi a destra del campo di caricamento e la copia
fronte-retro della tua tessera sanitaria come in fig 4.

C
i Richiedi credenziali Sp!d
o

Hai confermato i dati che verranno associti al tuo account SPID.
Per rendere effettiva la richiesta(), indica nei campi di inserimento sottostanti:

il tue indirizzo email |m,rossi@mailordinaria,com

il numern di cellulare che
utilizzi nermalmente, (deve
ezsere collegate ad uno
smartphene):

[3294545454

* ATTENZIONE:

Per validare il numero di cellulare ti verra inviato un
SMS con un codice di controllie che, ti verrd chiesto di
riscrivere nellapposito campo dlinserimento.

carica la copia del tuo
documento di
riconoscimento:

Sfoglia... | Messun file selezionato.

* ATTENZIONE:

Il documente di riconescimento che devi caricare &:
Carta di identita numero XX454545

emessa da Comune di Roma il 01/04/2014

€ in scadenza il 01/04/2024.

carica la copia della tua
tessera sanitaria:

Sfoglia... | Nessun file selezionato.

s Continua la richiesta dellaccount cliccando il tasto "Richiedi credenziali SPID”.

« [1): Se NON VUDI che venga emesso l'account SPID clicca il tasto "Chiudi™.

Richiedi credenziali SPID

(fig.3)

4:, -TES E “”‘;’;‘“ﬂi“““

Codce DSSMROB2EZIBXXXX 2529 2110812020

Cognome ROSSI

Nome  MARIO Sesso

oo . MILANO
Frovinda  MI

Data

o scies 2310511962

(fig.4)
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3.4 STEP 4 - CONFERMA NUMERO CELLULARE, SCELTA NOME UTENTE
SPID, ACCETTAZIONE CONDIZIONI GENERALI DI CONTRATTO E
PRIVACY.

Nel primo campo di questa schermata (fig.5) inserirai, per verifica, il codice che ti sara stato recapitato tramite
SMS nel tuo cellulare. Nel secondo campo d’inserimento indicherai il nome utente SPID che utilizzerai come
credenziale per autenticarti.

Di seguito ci sono i campi per I'accettazione delle Condizioni generali di contratto e del trattamento dei dati
riservati completi di moduli informativi raggiungibile tramite i link in pagina. Dopo aver preso visione dei
relativi moduli per continuare la richiesta dovrai accettarli entrambi “spuntando” i relativi campi, se non vuoi
continuare la richiesta clicca il tasto chiudi a fondo pagina.

F AL s f

¢ detl (fidtne e RO & 0o e

Richiedi credenziali Sp!d

Il numero di telefono indicato & 3394545454, I'email & m.rossi@mailordinaria.com(1).

Ora indica nei campi sottostanti il codice di verifica che ti & stato inviato per SMS
e scegli il nome utente che utilizzerai nelle credenziali SPID(1):

inzerizci il codice di verifica che ti & | |
stato inviato per SMS:

* ATTENZIOME:
sceqgliil tuo nome utente per lo SPID: | | I nome utente associato alla passwaord costituira
le credenziali SPID.

|:| Aisensi e per gli effetti degli artt. 1341 e 1342 c.c. il Titolare, dopo aver preso chiara e integrale visione delle Condizioni generali di
Contratto (Mod.NAK SPID01), presenti anche sul link hitps.//docs.namiriaftsp.com, dichiara di aver compreso e di accettare
espressamente le clausole contenute nei seguenti articoli: Art. 2 (Struttura del contratio); Art. 3 (Oggetto); Art. 4 (Conclusicne del
contratto); Art. 5 (Requisiti hardware e software); Art. 7 (Revoca e sospensione dellldentiti digitale); Art. 8 (Prezzo); Art. 9
(Fatturazione); Art. 10 (Obblighi e rezponsabilta del Titolare); Art. 11 (Garanzia e azzistenza); Art. 12 (Obblighi e responzabilta del
Gestore); Art. 13 (Limitazioni di responsabilitd del Gestore); Art. 14 (Durata e recesso); Art. 15 (Clausola risolutiva espressal; Art.
16 (Recesso e informativa ex D.Lgs. 208/2005 e TO/2003); Art. 17 (Disposizieni generali); Art. 18 (Legge applicabile e Foro
competente).

Legagi:le Condizioni generali di Contratto (Mod.MAM SPID01) {clicca gui).

|:| Wa sottoscritto/a, avuta da NAMIRIAL 5.p.A. adeguata informativa ai sensi dellart.13 del D.Lgs 196/2003 & successive modificazioni
(Mod. MAMO18), in gualitd diinteressatofa al trattamento dei dati personali, da il consenso al trattamento dei dati personali necessari
ad ottenere lattivazione del rapperic cggetto del presente contratto (conferimento obbligaterio ai fini dellinstaurazione del rapperto).

Leagi : l'informativa ai sensi dellart 12 del D1 g5 196/20032 e successive modificazioni (Mod.MNAMO18). in qualita di
interessato/a al trattamento dei dati personali (clicca guil.

« Continua la richiesta delfaccount cliccando il tasto "Richiedi credenziali SPID™.

+ {1): Se ci fossero delle inesattezze nei dati comunicati o NOH VUOI che venga emesso 'account SPID clicea il tasto "Chiudi™.

Richiedi credenziali SPID

(fig.5)
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3.5 STEP 5 - SOTTOSCRIZIONE MODULO DI RICHIESTA CON FIRMA
DIGITALE

Arrivati a questa fase (fig.6) tutti i dati che comporranno il tuo account SPID saranno stati comunicati.
Rimarra solamente da scaricare il modulo di richiesta cliccando il link presente nel primo capo di questa

schermata. Dopo averne preso visione dovrai firmarlo digitalmente col tuo dispositivo di firma digitale e
caricarlo nel campo sottostante.

Richiedi credenziali Sp!d

Il nome utente che hai scelto & stato associato al tue account SPID
e il tuo numero di cellulare & stato verificato.

Ora per terminare la richiesta, scarica il modulo di richiesta SPID cliccando il link sottostante, sottoscrivilo con la
tua firma digitale e poi caricalo nell'apposito campo d'inserimento:

modulo di richiesta SPID da  Scarica |a copia del modulo di richiesta da firmare digitaimente e caricare nel campo dinserimento
firmare: softostante {clicca qui)

T - ) = j
carica la copia del modulo Sceqli file | Nessun file selezionato ATIENAONE - ) .
Il modulo che caricherai dovra essere firmato
firmato: gk
digitalmente.
L] 3

« Continua la richiesta dell'account cliccando il tasto "Richiedi credenziali SPID".

Richiedi credenziali SPID m

B B P e R T L TR L T )

(fig.6)
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3.6 STEP 6 - INVIO DEL MODULO DI RICHIESTA

Dopo I'invio del modulo di richiesta dovrai attendere che la domanda venga valutata da un operatore.
In caso di esito positivo riceverai una mail con le istruzioni per I'attivazione del tuo account SPID.

Richiedi credenziali Sp!

Il modulo di richiesta attivazione & stato inviato correttamente.

Verrd valutato, se 'esito sara positivo riceveral una mail con le istruzioni per I'attivazione dell'account SPID.

e e T N T e R T N T e T e

(fig.7)
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